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Palyazat

Adatrogzité

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje,

munkarendje, formaja: Kozalkalmazotti jogviszony, hatarozatlan, teljes munkaido,
heti 40 6ra, altalanos munkarend

Munkavégzés helye: székhely intézmény vagy telephelyei

Allashirdeté szervezet bemutatasa: www.kamerdo.hu

Munkakorbe tartozoé fébb feladatok:

A beérkezd szamlék iktatdsa a banki és pénziigyi rendszerben. A szamlak tartalmi és szamszaki
felllvizsgalata, érvényesitése. Szallitok, vevdk, addsokkal kapcsolatos levelezések Ugyintézése. Letéti
szamla egyeztetése, letétek naprakész kiirasa. Leltarozassal 0sszefliggd munkalatok elvégzése, leltari
elékészllet, raktarral egyeztetett naprakész nyilvantartas, leltari eltérések konyvelése. Selejtezési eljarasban
részvétel. Adatszolgaltatas a havi jelentés, a beszdmold elkészitéséhez és az id6kozi mérlegjelentéshez.
Pénztaros helyettesitési feladatok ellatasa.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités

feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet

honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasa és a juttatasokra a kdzalkalmazottak jogallaséardl
sz016 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyaddk, melyeket a munkaltato
potlekokkal egészit ki.

Palyazati feltételek:

Jogallasbdél fakado jogszabalyi kovetelmények:
Magyar allampolgarsag, blntetlen eléélet, cselekvéképesség, foglalkozas-
egészségugyi alkalmassag.

Elvart végzettség/képesités: Kozépfoku végzettség (szakiranyl pénzlgyi vagy kdzgazdasagi
végzettséggel).
Felhasznaldi szintli szamitdgépes ismeretek (MS Office; Word, PowerPoint, Excel).
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
Az egészségugyi terileten, vagy az idésellatdsban hasonld pénzigyi terlleten
szerzett gyakorlat.
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Szakmai 6néletrajz.
Motivacios levél.
Az iskolai végzettséget/szakképzettséget igazold bizonyitvany/oklevél mésolata.
A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.
Nyilatkozat arrdl, hogy alkalmazasa esetén hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt szerez.

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
Végzettséget/képzettséget igazolo okirat.
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A palyazatok benyujtasanak moédja:

Postai Uton, a palyazatnak a Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Idések Otthona cimére trténd
megkuldésével (1112 Budapest, Kamaraerdei ut 16. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot: IV/5-75/2024, valamint a munkakér megnevezését: Adatrogzito.
Tovabba a munkaugy@kamerdo.hu e-mail cimre, a sziikséges iratok benyujtasaval palyazhatja meg az
alléslehetéséget.

A palyazat elbiralasanak rendje: a palyazatokat az el6készitd bizottsag a beérkezési sorrend alapjan
véleményezi, a palyazati feltételeknek megfeleld palyazokat személyesen meghallgatja.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.budapest.hu
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